Rejestry, ewidencje, archiwa

e A o

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

19.

20.
21.

22

23.

24.
25.

26.
27.

Rejestry czytelnikow

Katalogi zbioréw

Rejestr wypozyczonych zbiorow

Ksiggi inwentarzowe zbioréw zwartych

Ksiggi inwentarzowe wydawnictw ciaglych

Ksiggi inwentarzowe pozostatych srodkéw trwatych

Ksigga kontroli

Rejestr zamowien publicznych

Rejestr wydanych upowaznien i pelnomocnictw w Miejskiej Bibliotece Publicznej
im. Zdzistawa Arentowicza we Wioctawku

Rejestr przybytkow

Rejestr ubytkéw

Rejestr wypozyczen migdzybibliotecznych

Katalog DZS

Ewidencja sprzedazy dla celow VAT

Archiwum zaktadowe

Ewidencja pieczgci

Zarzadzenia Dyrektora

Akta osobowe

Regulaminy:

Regulamin Organizacyjny Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza
we Wioctawku

Regulamin Wynagradzania Pracownikow Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa
Arentowicza we Wtoctawku

Regulamin Premiowania Pracownikoéw Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wtoctawku
Regulamin Nagrod Pracownikow Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa
Arentowicza we Wtoctawku

Regulamin Wynagradzania Pracownikéw Zarzadzajacych Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Zdzistawa Arentowicza we Wloctawku, tj. Gléwnego Ksiggowego Biblioteki

Regulamin Pracy Pracownikow Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza
we Wioctawku

Regulamin udzielania przez Miejska Bibliotek¢ Publiczna im. Zdzistawa Arentowicza
we Wiloctawku zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Miejskiej Bibliotece
Publicznej im. Z. Arentowicza we Wioctawku

Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych

Regulaminy korzystania ze zbiorow Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa
Arentowicza we Wtoctawku

Regulaminy korzystania ze stanowisk komputerowych z dostgpem do internetu

Plany i sprawozdania miesi¢czne

. Polityka Bezpieczefistwa Informacji Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa

Arentowicza we Wioctawku

Instrukcja Zarzadzania Systemami Informatycznymi w Miejskiej Bibliotece Publicznej
im. Zdzistawa Arentowicza we Wioctawku

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

Instrukcja Przyjmowania i Rozpatrywania Skarg i Wnioskow w Miejskiej Bibliotece
Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wioctawku

Instrukcja sporzadzania obiegu i kontroli dowodow ksiggowych

Instrukcja inwentaryzacyjna



28. Instrukcja kasowa

29. Instrukcja kancelaryjna

30. Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt

31. Zasady Realizacji 1 Koordynacji Obowiazujacych w Miejskiej Bibliotece Publicznej im.
Zdzistawa Arentowicza we Wiloctawku Procedur w Systemie Kontroli Zarzadczej
Funkcjonujacym w Bibliotece

32. Zasady (polityki) rachunkowosci

33. Zasady korzystania z kart ptatniczych

34. Kodeksy etyki

— Kodeks Zawodowej Etyki w Rachunkowosci

— Kodeks Etyki Zawodowej Pracownikow Obstugi Informatycznej 1 Komputerowej Miejskie;j
Biblioteki Publicznej im. Zdzislawa Arentowicza we Wioctawku

— Kodeks etyki bibliotekarza i pracownika informacji

— Kodeks Etyki Pracownikéw Administracji 1 Obstugi Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Zdzistawa Arentowicza we Wtloctawku

Dokumenty udostgpnione sa na podstawie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostgpie do informacji
publicznej (t.j. Dz.U. z 2014r. poz.782 ze zm.).

Rejestry czytelnikow sa wytacznie do wgladu oraz potrzeb uprawnionych pracownikow Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza we Wloclawku. Informacje zawarte
w pozostalych rejestrach udzielane sa w formie pisemnej, w oparciu o obowiazujace przepisy
prawne. Katalogi zbiorow Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zdzistawa Arentowicza
we Wioctawku sa ogdlnodostepne.



